Postepowanie na ustugi spoteczne prowadzone
na podstawie art. 1380 ustawy Pzp

na

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w

Wotominie, Szpitala Matki Bozej Nieustajgcej Pomocy
oraz Powiatowego Urzedu Pracy w Wotominie”

Kod CPV: 64.710.00.00 - 7 Ustuqgi pocztowe i kurierskie
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. Informacje wstepne

1. Zamawiajacy

Zamawiajacym jest: Powiat Wotominski

Adres: ul. Prgdzynhskiego 3, 05-200 Wotomin
telefaks: (22) 776-50-93

e-mail: bzp@powiat-wolominski.pl

adres strony internetowej: www.powiat-wolominski.pl

2. Numer postepowania
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: SPW.272.39.2020.

Oferenci we wszystkich kontaktach z zamawiajgcym powinni powotywacé sie na ten znak.

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie o zamoéwienie publiczne prowadzone jest w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.) o wartosci ponizej
wartosci okreslonych w art. 11 ust. 8 Pzp.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Woltomiriski 05-200 Wofomin, ul.

Pradzyniskiego 3;

inspektorem ochrony danych osobowych w Powiecie Wofomiriskim jest Pan Jarostaw Franczak,

kontakt: adres e-mail: iod@powiat-wolominski.pl, telefon/: (22) 787-43-01,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego SPW.272.39.2020,

prowadzonym w trybie art. 1380 Pzp;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej

,ustawa Pzp”:

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwani-

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczgcych

jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp; '

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na potrzeby
Starostwa Powiatowego w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (przesyiki listowe, paczki pocztowe, przesytki
kurierskie), jak rowniez zwrot przesylek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub
wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017
poz. 1481).

Okreslone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych ustug sg
szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza
zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia. Rodzaje przesytek, zwrotow, paczek pocztowych, ich przedziaty wagowe
oraz gabaryty kopert Zamawiajgcy opracowat w oparciu o dotychczasowe doswiadczenia w zakresie
ustug pocztowych, ktore byty $wiadczone przez dotychczasowego Wykonawce. Przesylki nadawane
przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i zagranica,
na podany adres bgdz wskazany adres skrytki pocztowej z zachowaniem okreslonych stosownymi
przepisami zasad i warunkéw skutecznego i terminowego doreczania pism. Nadawane przez
Zamawiajgcego przesytki, bedg w przypadku awizowania odbierane przez adresatow we wiasciwie
oznaczonych statych placowkach Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju.

Na podstawie art. 16 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych Starostwo Powiatowe w Wotominie
jest Zamawiajgcym upowaznionym do przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamowienia w
imieniu i na rzecz n/w Zamawiajgcych:

Starostwo Powiatowe w Wotominie wraz z Powiatowym Urzedem Pracy w Wotominie i Szpitalem
Matki Bozej Nieustajacej Pomocy:

1. Starostwo Powiatowe w Wotominie - 05-200 Wotomin, ul. Pradzynskiego 3,
NIP 125-09-40-609, REGON 013269344
filia Wydziatu Budownictwa — ul. Komunalna 8A, 05-250 Radzymin,

2. Szpital Matki Bozej Nieustajacej Pomocy - 05-200 Wotomin, ul. Gdyriska 1/3
NIP 125-09-31-792, REGON 000310315

3. Powiatowy Urzad Pracy w Wolominie — 05-200 Wotomin, ul. Warszawska 5a,
NIP 125-05-59-105, REGON 016179742
filia w Ttuszczu — 05-240 Tiuszcz, ul. Warszawska 10,
filia w Radzyminie — 05-250 Radzymin, ul. Weteranow 31,

Po rozstrzygnieciu postgpowania Wykonawca zawrze umowy na $wiadczenie ustug pocztowych
oddzielnie z kazdg z jednostek wymienionych w pkt. od 1 do 2. Jednostki posiadajgce filie podpisujg
jedng umowe z podziatem na odpowiednig ilo$¢ placéwek zdawczo-odbiorczych oraz otrzymujg po
jednej FV. Jednostki organizacyjne sa odpowiedzialne za rzetelno$¢, zakres i jako$¢ danych
przygotowanych do wyliczenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia oraz za realizacje umow.

Opis czesci zamowienia, jezeli dopuszczono skiadanie ofert czesciowych:
Nie dotyczy.

2. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajgcych.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych.

3. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego, jezeli zamawiajgcy dopuszcza
porozumiewanie sie drogg elektroniczng.
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bzp@powiat-wolominski.pl

4. Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
zamawiajgcym a wykonawca, jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Nie dotyczy.

5. Wysokos¢ zwrotu kosztow dziatu w postepowaniu.
Nie dotyczy.

IV. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamdwienia:

- Zamoéwienie dla Starostwa Powiatowego w Wotominie realizowane od momentu zakonczenia
trwajgcej umowy na ustugi pocztowe ale nie péZniej niz z dniem 1.07.2020 r. do 30.06.2022 r. lub do
wyczerpania Ssrodkow.

- Zamoéwienie dla Powiatowego Urzedu Pracy w Wotominie realizowane od momentu zakonczenia
trwajgcej umowy na ustugi pocztowe ale nie pozniej niz z dniem 01.07.2020 r. do 30.06.2020 r. lub do
wyczerpania srodkow.

- Zamoéwienie dla Szpitala Matki Bozej Nieustajacej Pomocy realizowane od momentu zakonczenia
trwajgcej umowy na ustugi pocztowe ale nie pozniej niz z dniem 01.01.2021 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu
1. W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP {j:
1.1. nie podlegajg wykluczeniu;
1.2. speiniajg warunki udziatu w postepowaniu, ktére zostaty okreslone przez zamawiajgcego w
ogtoszeniu o zamoéwieniu lub w zaproszeniu do potwierdzenia zainteresowania.
2. Ponizej warunki udziatu w postepowaniu i wymagane dokumenty w celu potwierdzenia spetniania
przez wykonawce warunkow.

WYMAGANE DOKUMENTY

- WARUNKI : Warunki szczegétowe
- UDZIALU !
| w ;
POSTEPOWANI i |
U I :
'O udzielenie zamoéwienia - Zezwolenie na wykonanie dziatalnosci
‘'mogg ubiega¢ sie Wykonawcy pocztowej udzielonej przez Prezesa Urzedu!
Kompetencje posiadajgcy uprawnienia do Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6
i uprawnienia wykonywania dziatalnosci ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
do pocztowej udzielonej przez 2012 r. (tj. Dz. U. 2016 r., poz. 1113 z pozn.
prowadzenia Prezesa Urzedu Komunikacji zm.), lub oswiadczenie o ustawowym
okreslonej 'Elektronicznej, zgodnie z art. zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia.
dziatalnosci 6 wust. 1 Ustawy prawo
zawodowej Pocztowe z dnia 23 listopada
2012r. (Dz.U. z 2017 r. poz.
1481).
Sytuacja Zamawiajgcy uzna w/w Optacona polisa w wysoko$ci min. 200.000 z,
ekonomiczn warunek za spetniony, jezeli (stownie dwiescie tysiecy zt.), a w przypadku jej
a lub wykonawca wykaze ze jest braku inny dokument potwierdzajgcy, ze
finansowa ubezpieczony od wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w odpowiedzialnosci  cywilnej w  zakresie
zakresie prowadzonej prowadzonej dziatalnosci  zwigzanej z
dziatalno$ci  zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

przedmiotem zamoOwienia na
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Zdolnosci
techniczne
lub
zawodowe

sume gwarancyjng w
wysokosci min. 200.000 =zt
(stownie dwiescie tysiecy zt),
a w przypadku jej braku inny
dokument potwierdzajgcy, ze
‘wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej

w  zakresie  prowadzonej
dziatalnosci  zwigzanej z
przedmiotem zaméwienia.

Zamawiajgcy uzna wiw
warunek za spetniony, gdy
Wykonawca przedstawi

wykaz, ze w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu

sktadania ofert (a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest
‘krotszy, w  tym
nalezycie wykonat
ustugi, ktore
przypadku

min. 2

Swiadczen

okresowych lub cigglych na:

$wiadczeniu ustug
'pocztowych )
‘minimum  200.000,00 PLN
brutto. Ustuga, powinna byé

$wiadczona na rzecz jednego

okresie).

polegaly w.

wartosci:

- Wykaz, ze w okresie ostatnich 3 lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, (a jezeli

okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w

‘tym okresie) nalezycie wykonat min. 2 ustugi,

ktore polegaly w przypadku $wiadczen

okresowych lub ciggtych na $wiadczeniu ustug
pocztowych o wartodci minimum 200.000,00

PLN brutto. Ustuga, powinna by¢ éwiadczona

‘na rzecz jednego odbiorcy i powinna byé
wykonywana nieprzerwanie przez okres
minimum 1 roku. Nalezy podaé¢ wartosg,

przedmiot, date wykonania ustugi oraz podmiot
‘na rzecz ktérego wykonywano $wiadczenie

‘ustugi wraz z zatgczonym dowodem o0,
'nalezytym wykonaniu. |
- Wykaz placéwek zdawczo - odbiorczych.

odbiorcy i powinna by¢
‘wykonywana  nieprzerwanie
przez okres minimum 1 roku.
‘Nalezy podad wartosc,
przedmiot, date wykonania
‘ustugi oraz podmiot na rzecz
'ktorego wykonywano
. Swiadczenie ustugi wraz z
‘zataczonym  dowodem o

‘nalezytym wykonaniu. Wykaz,

nalezy sporzadzi¢ wediug

‘wzoru (zatacznik nr. 2).

| Zamawiajgcy uzna wiw
warunek za spetniony, jezeli
wykonawca  wykaze @ ze,
dysponuje odpowiednig liczbg
placéwek zdawczo-
‘odbiorczych, co  najmniej
jedng placéwke zdawczo-
‘odbiorczg w miejscowosciach,
gdzie beda nadawane
przesyiki 1. Wotomin,
Radzymin, Ttuszcz.
Wymogiem jest aby kazda
placéwka zdawczo-
odbiorcza i punkty odbioru
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Spefnianie
przez
oferowane
dostawy,
ustugi lub
roboty
budowlane
wymagan
okreslonych
przez
zamawiajgce
go

brak
podstaw
wykluczeni
a

spetniaty

wymienione

warunki:

powinny by¢ czynne co
najmniej we wszystkie dni
robocze, z wyjatkiem dni
ustawowo  wolnych od
pracy, co najmniej 6 godz.
dziennie,

powinny byé oznakowane
W sposob widoczny
szyldem z nazwa lub logo
Wykonawcy,
umieszczonym w obrebie
witryny jednoznacznie
wskazujgcym na
jednostke Wykonawcy,
jezeli znajdujg sie w
lokalu w ktérym
prowadzona jest inna
dziatalno§¢ gospodarcza,
muszg posiadac
wyodrebnione stanowisko
obstugi klientow — w
zakresie ustug |
pocztowych, oznakowane |
w  sposdb  widoczny
nazwg logo
Wykonawcy,

lub

‘nie

wraz z

- o$Swiadczenie o braku
wykluczenia,

- zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca
i zalega z  optacaniem  podatkow,
wystawionego nie wcze$niej niz 3 miesigce
przed plywem terminu skfadania ofert albo
wnioskédw o dopuszczenie do udziatu w

podstaw do

postepowaniu, lub innego  dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wiasciwym organem

podatkowym w sprawie sptat tych naleznoéci
ewentualnymi  odsetkami  lub
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grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub
wstrzymanie w catoSci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

- zaswiadczenia wiasciwe] terenowej jednostki
organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego albo innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
nie zalega z opftacaniem skltadek na
ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skiadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
‘postepowaniu, lub  innego  dokumentu
potwierdzajgcego, 2ze wykonawca zawart
porozumienie z wiasciwym organem w sprawie
spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
‘odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
‘ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
‘decyzji wtasciwego organu: 3
- aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z
centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci’
gospodarczej, jezeli odrebne  przepisy
‘wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
\w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy
‘przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
‘udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

- pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do'
,oddania wykonawcy do dyspozycji zasobdéw na
‘okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia, gdy wykonawca sam nie
dysponuje takim potencjatem; |
- upowaznienie do podpisywania oferty w
przypadku, gdy oferta zostanie podpisana
przez osobe/osoby, ktérych uprawnienie do
‘dokonywania tej czynnosci niw wynika z innych
dokumentéw zatgczonych do oferty.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej  Polskiej, przedkiada
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania
potwierdzajace, ze:

- nie zalega z optacaniem podatkéw, opfat,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne Ilub
zdrowotne albo ze zawart porozumienie z
witasciwym organem w sprawie spfat tych
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naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawiony nie wczeséniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
skfadania ofert;

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania
wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzei

oceniona, do zfoZenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzienn zfoZzenia wymaganych |\

niniejszym dokumencie os$wiadczen lub dokumentéw

3. Pozostate informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy

w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

Do oferty, kazdy wykonawca, zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzier sktadania ofert
o$wiadczenie w zakresie wskazanym w niniejszym dokumencie. Informacje zawarte w
oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw o$wiadczenie, o
ktérym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu skiada kazdy z wykonawcow wspélnie
ubiegajgcych sie o zamoéwienie. Oswiadczenie to ma potwierdzi¢ spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcéw
wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia.

Na zadanie zamawiajgcego, wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢é wykonaé czesci
zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udziatu w postepowaniu sktada o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1
niniejszego rozdziatu/ zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktoéryr
mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu.

Wykonawca, ktoéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia — w zakresie, w jakim powoluje sie
na ich zasoby — warunkéw udziatu w postepowaniu sktada takze o$wiadczenie, o ktérym
mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu dotyczace podmiotéw/ zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziat.

4. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie aktuainych na dzien ziozenia
wymaganych w SIWZ w rozdziale VI oswiadczen lub dokumentéw oraz ;

1)
2)

petnomocnictwa dla osoby sktadajgcej oferte w przypadku dziatania Wykonawcy przez
petnomocnika;

petnomocnictwa dla petnomocnika ustanowionego przez Wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w  sprawie
zamdwienia publicznego.

5. Jezeli wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu,
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oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznoéci, o ktérych mowa wart. 25 ust. 1 PZP, lub
innych dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, owiadczenia lub dokumenty
sg niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci,
zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze pomimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

6. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana na zasadzie: Wykonawca
spetnia albo nie spetnia poszczegdlne warunki.

7. Inne dokumenty sktadajgce sie na oferte:
- formularz cenowy;
- o$wiadczenie o zatrudnieniu pracownikow na umowe o prace.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA.
1. Podstawy wykluczenia z postepowania reguluje art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamowien publicznych.
2. Przestanki wykluczenia wykonawcow/wykonawcy:

LP. PRZESEANKI

1 7wykonav\-fc_¢', ktory nie wykazat spetniahia warunkow udzia’ru-'.wi;aé;cépowaniu lub nie zos“{a__%_
zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku
‘podstaw wykluczenia;

2 wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo: |
a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a,
‘art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z

- pdZn. zm.6) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 . o sporcie (Dz. U. z 2016 r.

| 'poz. 176),6)

'b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca

1997 r. — Kodeks karny, |

c) skarbowe,
'd) o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach

| ‘powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
| terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769); ) |

'3 wykonawce, jezeli urzedujgcego czfonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, .
. 'wspdlnika spdtki w spélce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza- w spoétce
- komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 13;

4 wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
‘administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
‘spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkaw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci:

5 wykonawce, ktdry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btgd przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
‘warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
JKryteriami selekcji”, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawié

- wymaganych dokumentéw; o )

6 wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinoéci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w bigd zamawiajgcego, moggce miec¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;
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wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptyng¢ na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyska¢ informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie
zamaowienia;

wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postgepowania o udzielenie zamowienia lub
ktérego pracownika takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktdcenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, co zamawiajgcy
jest w stanie wykazac za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;,

wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie
o zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialno$ci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z
2015 . poz. 1212, 1844 i 1855

oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
o zamoOwienia publiczne;

wykonawcow, ktorzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634),
‘ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe Ilub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejgce migdzy nimi powigzania nie prowadzg do
zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Dodatkowo zamawiajgcy przewiduje wykluczenie wykonawcy w nastepujgcych przypadkach:

3

PRZESEANKI

1 “w sfdéunku do ktc;'egootv_varto I-ikwidacj'é,- .w zaMief&iéhyrﬁ brzez sad uk+ad2|ew

postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje
‘jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia
15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z pdzn. zm.7)) lub ktérego
upadito$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtodci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia

wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sgd zarzadzit likwidacje jego majgtku
‘W trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015

r. poz. 233, z pdzn. zm.8); 7 7 - -
2 ktory naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia

.spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
srodkéw dowodowych, z wyjagtkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skfadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznoéci

VII. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami_oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentéw oraz osoby uprawnione do porozumiewania sie z

wykonawcami.

j |

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy oraz
o$wiadczen i dokumentdéw wymienionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ (réwniez w
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przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 Pzp), dla ktérych
Ustawodawca przewidziat wytacznie formie pisemna.
2. Pytania musza by¢ skierowane na adres:

Powiat Wotominski
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin
telefaks: (22) 776-50-93
e-mail: bzp@powiat-wolominski.pl
Dopuszcza sie porozumiewanie drogg elektroniczng.
2. Osobami ze strony zamawiajgcego uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z
wykonawcami sg:
1/ w sprawie opisu przedmiotu zamowienia: Adrian Dybiec — e-mail: bzp@powiat-wolominski.pl;
2/ w sprawie dokumentacji przetargowej: Ewa tuczyk — e-mail: bzp@powiat-wolominski.pl.
3. Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali niniejszy dokument pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci wptynat do zamawiajgcego nie pézniej niz do korica dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
4. Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.
5. Nie udziela sie¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci
postepowania.
6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac¢ tre$¢ niniejszego dokumentu.
7. Wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia przekazane zostang, z
zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom.
8. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak réwniez
pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sig integralng czescig niniejszego dokumentu i
beda wigzgce przy sktadaniu ofert.
Wiw informacje oraz informacje dot. przedtuzenia terminu sktadania ofert, jezeli bedzie to niezbedne
dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji, otrzymajg wszyscy wykonawcy oraz
zostang umieszczone na stronie BIP Starostwa Wotomiriskiego.
9. W przypadku rozbieznoéci pomiedzy tre$cig niniejszego dokumentu, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy przyjaé tresé pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie
zamawiajgcego.
10. Jednoczesnie zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy Pzp nie pozwalaja na jakikolwiek
inny kontakt — zar6wno z zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z
Wykonawcami — niz wskazany w niniejszym rozdziale. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie
reagowat na inne formy kontaktowania si¢ z nim, w szczegélnosci na kontakt telefoniczny lub/
i osobisty w swojej siedzibie.

VIll. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania
ofert.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz,
co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferts, zwréci¢ sie do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60
dni.

4. Odmowa wyrazenia zgody na przedituzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty
wadium.

5. Przedituzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przediuzony okres zwigzania oferts. Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane
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jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
przediuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

X. Opis przygotowania oferty

1
,1
2
3
4

9)

. Przygotowanie oferty

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte na kazde z zadan.
Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania firmy w
obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz
przepisami prawa.

Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy.
nalezy dotgczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki, o ktéryck
mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami - zatgcznikami, a w szczegdlnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz
dane.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujace
oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposéb trwaty, zapobiegajgcy mozliwosc
dekompletacji zawartosci oferty.

10) W przypadku dotagczenia do oferty kopii dokumentéow, kopie te winny by¢é potwierdzone

wtasnorecznym podpisem i dopiskiem ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez uprawnionegc
przedstawiciela wykonawcy.

11) Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 Pzp oferty sktadane w postepowanit

o zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkienr
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 1583, poz. 1503 z poézn. zm.), jesl
Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

12) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byly prze:z

Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete - zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwz
oznaczac bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia skltadane w trakcie ninie’ :gc
postepowania s3 jawne bez zastrzezen.

13) Do przeliczenia na PLN warto$ci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie spetnianiz

warunkow udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajgcy przyjmie
$redni kurs publikowany przez NBP z dnia wszczecia postepowania.

XI. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

s

Oferte nalezy ztozyé w  zamknietej kopercie w Starostwie Powiatowym w Wotominie,
ul. Pradzynskiego 3, kancelaria, 05 — 200 Wotomin
do dnia 05.06.2020 r. do godz. 10:00 (decyduje data i godzina wplywu oferty do

Zamawiajacego)
2. Koperta / opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego na

adres:

fw.
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........................................................................................................................

Wykonawca: Zamawiajgcy.

Powiat Wotominski
ul. Pradzyniskiego 3
05-200 Wotomin
Pokéj nr 4

OFERTA NA:

Nr sprawy: SPW.272.739.2020

Nie otwiera¢ przed dniem 05.06.2020 r. godz. 10:30

Starostwa Powiatowego w Wotominie, Szpitala Matki Boze] Nieustajgcej Pomocy oraz

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby

Powiatowego Urzedu Pracy w Wolominie

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty przetargowej w
sytuacji niezgodnego z powyzszym sposobem opisania oferty.

4. Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone wykonawcom bez otwierania.

5. Miejsce otwarcia ofert: w siedzibie Zamawiajgcego

Starostwo Powiatowe w Wotominie
05 — 200 Wotomin ul. Prgdzynskiego 3
sala konferencyjna dnia 05.06.2020 r. o godz. 10:30

6. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

7. Niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej

www.powiat-wolominski.pl informacje dotyczace:

kwoty, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie,

ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnoéci zawartych w

ofertach.

WKN -
e et st

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Cena podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia
tacznie z kosztami wszystkich zastosowanych materiatéw i urzadzen. W cenie powinny byc¢
uwzglednione wszystkie ewentualne opfaty celne, wszystkie podatki tgcznie z podatkiem od
towarow i ustug — VAT. Podana cena jest obowigzujgca w catym okresie waznosci oferty.

Walutg obowigzujgcg dla oferty jest PLN.

Ptatnosci bedg dokonywane jedynie na podstawie faktur Wykonawcy zaakceptowanych przez
Zamawiajgcego.

Ceny musza by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli w postgpowaniu zlozona bedzie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw
i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku
Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowa¢ zamawiajgcego, ze wybér jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych dostawa/$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujac ich warto§¢ bez kwoty podatku.

Xlll. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny
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O wyborze najkorzystniejsze| oferty decydowac beda przedstawione nizej kryteria:
- Cena za wykonanie zadania - 60%
- Termin ptatnosci FV — 40 %

Cene nalezy ustali¢ jako cene brutto w oparciu o przedstawiony kosztorys ofertowy. W tym celu
oferent wpisze ceny brutto w sporzgdzony formularz ofertowy.

W ramach kryterium "cena" poréwnywane beda ceny brutto za caty zakres zaméwienia wynikajgce z
kosztorysu ofertowego.

W ramach kryterium termin ptatnoéci” FV VAT poréwnana bedzie ilos¢ dni w ciggu ktorych
zamawiajgcy ma uisci¢ optate za wystawiong FV VAT.

Minimalna liczba dni wynosi 21, maksymalna 30 dni.

Ocena ofert bedzie dokonana przez poszczegolnych czionkéw komisji i bedzie przebiegata
nastepujaco:

Punktacja za ceny ofert odbedzie sie wg wzoru:

Najnizsza cena oferty

Pc = x 100 x 70%
Cena badanej oferty

llo§¢ dni podana w badanej ofercie
Pt= x 100 x 30%

Najdtuzsza ilos¢ dni do zaptaty za FV

P =Pc + Pt

3)Punkty ustalone w powyzszych kryteriach zostang zsumowane i oferta, ktéra uzyska najwiekszg
sume zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

4) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteribw oceny ofert, Zamawiajgcy
sposérod tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg cena.

5) Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukgji elektroniczne;.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie winny zosta¢ dopetnione przez wykonawce w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Wykonawca, ktérego oferte wybrano, zostanie powiadomiony o terminie i miejscu podpisani
umowy.

2. Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg jest obowigzany do zawarcia umowy w
terminie nie krétszym niz okreslone w art. 94 Pzp.

3. osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikac z dokumentdw zatgczonych do oferty.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy przestawienia umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okres$laé strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspodtdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu =z nich, solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamoéwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego
okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia
umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego czlonkdw do czasu wykonania zaméwienia.

5. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.

6. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

7. W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od
zawarcia umowy na warunkach wynikajgcych z SIWZ, Zamawiajacy wybierze te spoéréd pozostatych
ofert, kiora zawiera najnizszg ceneg, chyba, ze w postepowaniu przetargowym ziozona byta tylko
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jedna oferta lub uptynie termin zwigzania oferts.

XV. Zamawiajgcy nie wymaga whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Warunki umowy

1 Zamawiajgcy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu
widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacii.

2 Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

3 lIstotne postanowienia umowy zawarto w zatgczniku nr 4.

4. Ewentualne zmiany umowy:

Zamawiajgcy okresla mozliwoéci dokonania ewentualnej zmiany umowy z wykonawcg w przypadku:

1) zmiany sposobu realizacji zaméwienia, je$li rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajacego lub

Wykonawce przyczyni sie do uzyskania wyzszej jakosci koricowej zamdwienia, przy czym zmiana ta

nie bedzie miata wptywu na wysokosé wynagrodzenia Wykonawcy.

2) zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe a w zwigzku z tym zmiana cen jednostkowych

odpowiednio do stawki podatku.

3) wystapienia sity wyzszej. Pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie okolicznoéci, ktére

pomimo zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub

przeciwstawic sie skutecznie.

Wykonawca wnioskujgcy o zmiane umowy, przediozy Zamawiajgcemu pisemne uzasadnienie

koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

XVII. Ogloszenie wynikéw przetarqu
Wyniki postepowania zostang ogtoszone w siedzibie zamawiajgcego oraz na stronie internetowe;.
Niezaleznie od ogtoszenia wynikdw wszyscy wykonawcy kiorzy ztozyli oferty w postepowaniu ¢
zamowienie publiczne zostang powiadomieni w formie pisemne;j.

XVIII. Postanowienia konicowe
Zasady udostepniania dokumentow:
Uczestnicy postgpowania majg prawo wgladu do treéci protokotu oraz ofert w trakcie prowadzonegc
postepowania z wyjatkiem dokumentow stanowigcych zatgczniki do protokotu (jawne po zakoriczenic
postgpowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczanit
nieuczciwej konkurencji i dokumentéw lub informacji zastrzezonych przez uczestnikow postepowania.
Udostegpnienie zainteresowanym odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku:

b) zamawiajgcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow:
c) zamawiajgcy wyznaczy cztonka komisji, w ktérego obecnosci udostepnione zostana dokumenty;
d) udostepnienie moze mie¢ miejsce wytgcznie w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie godzin jegc

urzedowania.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz
Kodeks Cywilny.

ywura lzaméwler Publieznych

A)( Zyk




Zatgeznik nr 1

SPW.272.39.2020
OFERTA

Zamawiajgcy:
Powiat Wotominski
ul. Pradzynskiego 3
05-200 Wotomin

Nawigzujgc do ogtoszenia o zamowieniu w postepowaniu prowadzonym w trybie ustug spotecznych
na:

.,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Wolominie, Szpitala Matki Bozej Nieustajagcej Pomocy oraz Powiatowego
Urzedu Pracy w Wotominie”

My nizej podpisani:

1. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Wotominie oraz filii Wydziatu Budownictwa w Radzyminie”

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamoéwienia, za cene brutto: ... PLN,
£ (01,1 1= T PP PT TP
wtym kwota podatku VAT WyNOSi ......cccoeiviiiinieninnnns PLN, zgodnie z fo-rrﬁ-ulé}’.z.é.rﬁmc.;enowym

stanowigcym integralng czes¢ oferty.

2. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Wotominie oraz filii w Radzyminie i Tluszczu”

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamowienia, za ceng brutto: ... PLN,
o 1] T—
wtymkwota podatkt VAT WYNOSi oorooooovoooeoeoeeereeeree PLN, zgodnie zformularzemcenowym

stanowigcym integralng czesc oferty.

3. ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Szpitala
Matki Bozej Nieustajacej Pomocy”

Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zamowienia, za ceng brutto: ... PLN,
SIOWNIE.......ooiiiiiei e e e eeeteeeeeeeeaaeeeeeeeaerereeeaeetteeanneeeeeeetaneeeeet e aeaa e
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w tym kwota podatku VAT wWynosi .......cccccceeeevennn. PLN, zgodnie z formularzem cenowym
stanowigcym integralng czesc oferty.

4. Oferujemy realizacje powyzszego przedmiotu zaméwienia (od pkt. 1 do pkt. 3), za cene

brutto: e PLN,

SO, oo csvccisonsvusaimavoumenssimmsos s R e R S O S S AR S B A R RO S A3 A 59 S i emms s
.................................................................................................................................................. w  tym
kwota podatku VAT wynosi ......cceveeenn. PLN, zgodnie z formularzem cenowym

stanowigcym integralna czes¢ oferty.

5. Os$wiadczamy, ze wykonamy zamowienie w terminach:

- Zamowienie dla Starostwa Powiatowego w Wotominie realizowane od momentu zakoriczenia
trwajgcej umowy na ustugi pocztowe ale nie pdzniej niz z dniem 1.07.2020 r. do 30.06.2022 r. lub do
wyczerpania srodkow.

- Zamowienie dla Powiatowego Urzedu Pracy w Wotominie realizowane od momentu zakoriczenia
trwajgcej umowy na ustugi pocztowe ale nie pdzniej niz z dniem 01.07.2020 r. do 30.06.2020 r. lub do
wyczerpania srodkéw.

- Zaméwienie dla Szpitala Matki Bozej Nieustajgcej Pomocy realizowane od momentu zakonczenia
trwajgce] umowy na ustugi pocztowe ale nie pdzniej niz z dniem 01.01.2021 r.

6. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z udostepniong w postepowaniu dokumentacja, nie wnosimy
do jej tresci zastrzezenn | uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i
zasadami postepowania.

7. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sig z postanowieniami umowy. Zobowigzujemy sie w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okre$lonych w niej warunkach, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

8. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

9. Uwazamy sig¢ za zwigzanych niniejszg przez okres 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

10. Zamowienie zrealizujemy przy udziale podwykonawcéw, ktdérzy bedg realizowaé wymienione
czesci zamowienia:

11. Proponujemy warunki ptatnosci......... dni od prawidtowo wystawionej FV.

12. O$wiadczamy, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostgpnione innym uczestnikom postepowania stanowig informacje
zawarte w ofercie na stronach nr:

13. Zatgcznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czesé sa:

£ OO

(podpis i pieczatka wykonawcy)
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Zatgcznik Nr 2
SPW.272.39.2020

Zamawiajacy:

Powiat Wotominski
ul. Pradzynskiego 3
05-200 Wotomin

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleZznosci
od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

skiadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
pn. ~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Wolominie, Szpitala Matki Bozej Nieustajacej Pomocy oraz
Powiatowego Urzedu Pracy w Wolominie”, prowadzonego przez Powiat Wotominski, oswiadczam,

co nastepuje:
INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w ogtoszeniu o zaméwieniu i zapytaniu.

....................... (migjscowosc), dnia .................... I

(podpis)
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w ogtoszeniu o zaméwieniu i zapytaniu, polegam na zasobach nastepujacegofych

podmiotu/éw:

(podpis)

|OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
| zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z peing $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajgcego w bigd przy przedstawianiu informac;ji.

(podpis)
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Zatgcznik Nr 3

SPW.272.39.2020

Zamawiajacy:
Powiat Wolominski
ul. Pradzynskiego 3
05-200 Wolomin

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci
od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na  potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagraniczhym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Wolominie, Szpitala Matki Bozej Nieustajagcej Pomocy oraz
Powiatowego Urzedu Pracy w Wotominie”, prowadzonego przez Powiat Wotomiriski, o$wiadczam,

co nastepuje:

IOSWIADCZENIA ﬁoWéiAéE'WYKOMWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu 2z postepowania na podstawie

art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.
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2. [UWAGA: zastosowac tylko wtedy, gdy zamawiajgcy przewidziat wykluczenie wykonawcy z
postepowania na podstawie ww. przepisu]
Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 24 ust. 5 ustawy Pzp .

....................... (miefscowosc), dnia .................... 1.

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ... ustawy Pzp (podac¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednoczesnie
o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem

nastepujgce srodki naprawcze:

(podpis)
[OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOEUJE' SIE
I
WYKONAWCA:
Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktéregolych zasoby

(podac peing nazweffirme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie

zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

(podpis)
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[UWAGA: zastosowac tylko wtedy, gdy zamawiajgcy przewidziat mozliwosc, o ktorej mowa w art. 25a
ust. & pkt 2 ustawy Pzp]

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
'KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/tow, bedgcego/ych podwykonawca/ami:

.......................................................................................... (podac peing nazwe/firme, adres,
a takze w zaleznoéci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie zachodzg podstawy wykluczenia z

postepowania o udzielenie zamdwienia.

....................... (miejscowosc), dnia ...................... I.

(podpis)
[OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informagji.

....................... (miejscowosd), dnia ..........oceoeel T

(podpis)
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SPW.272.39.2020 Zatgcznik nr 4

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie us?ug pocztowych przez Wykonawce na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Wotominie w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.).

2. Przedmiot umowy obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych
(przesyiki listowe, paczki pocztowe, przesytki kurierskie), zwrot ZPO (zwrotnego potwierdzenia
odbioru) pokwitowanego przez adresata, jak rowniez zwrot przesytek niedoreczonych po
wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy.

3. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, a w szczegolnosci:

e ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.) i
wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi,

e ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017
poz. 1257) regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym,

e ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 201 ze zm.)
regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,

e ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2018 poz.
155) regulujgcym tryb dorgczania pism nadawanych w postepowaniu cywilnym,

e inne powszechnie obowigzujgce przepisy oraz zgodnie z regulaminami $wiadczenia ustug
pocztowych obowigzujacych u Wykonawcy.

§2

e Wykonawca zapewnia mozliwos¢ nadawania wszystkich przesytek objetych przedmiotem umowy
codziennie w dni robocze tj. przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
Wykonawcy, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

e Wykonawca zobowigzuje sig, ze placowka nadawczo — odbiorcza Wykonawcy bedzie czynna
codziennie, w dni robocze, od poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00 do 19.00, z
wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

e Wykonawca wskazuje, iz placéwka/punkt $wiadczacaly ustugi pocztowe dla Zamawiajgcego w
zakresie przyjmowania oraz zwrotu nieodebranych przesytek miescisie przy ........................

e Przesylki przeznaczone do wysytki bedg dostarczane codziennie przez Zamawiajacego
— w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, do
placéwki lub punktu Wykonawcy wskazanego w ust. 3.

e Odbioru przesytek przeznaczonych do wysytki dokonywaé¢ bedzie upowazniony przedstawiciel w
siedzibie Wykonawcy, a odbioru przesytek adresowanych do Zamawiajgcego bedzie dokonywat
upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego. Czynno$ci odbioru przesylek adresowanych do
Zamawiajgcego mogg byc¢ realizowane w siedzibie Zamawiajacego lub Wykonawcy w godzinach
jego pracy.

o Wykonawca zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek pocztowych objetych przedmiotem
zamoéwienia w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w
stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu,
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niezgodnosc wpisdw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw opfaty
itp.) Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwos$ci wyjasnienia
powyzszych zastrzezen lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego powoduje,
iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym, a w przypadku braku
mozliwosci usuniecia niezgodnoéci Zamawiajacy wycofa przesytke przeznaczong do nadania.
Wykonawca jest zobowigzany do doreczenia Zamawiajgcemu pokwitowanego przez adresata
zwrotnego potwierdzenia odbioru, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

W przypadku braku mozliwosci doreczenia przesytki rejestrowanej Wykonawca pozostawi
adresatowi zawiadomienie o prébie dostarczenia przesytki zawierajgce wskazanie miejsca i
czasu odbioru przesyiki przez adresata. Termin odbioru przesyiki przez adresata po pierwszym
awizo ustala sie na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia, a po uptywie
tego terminu w przypadku niepodjecia przesylki przez adresata wymagane jest wystawienie
powtérnego zawiadomienia (powtorne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni liczgc od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uptywie czternastodniowego
terminu nieodebrana przez adresata przesytka podlega zwrotowi Zamawiajgcemu z podaniem
przyczyny nieodebrania przesyiki.

Zwrot niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajgcego odbywaé sie bedzie
niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, z podaniem przyczyny niedoreczenia.
Ustuge pocztowg w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sige za niewykonang, jezeli
doreczenie tej przesyiki lub zawiadomienia o prébie jej dorgczenia nastgpito po uptywie 14 dni od
dnia nadania.

Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przez
Wykonawce, Zamawiajgcy zgtasza zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia numerdw identyfikujgcych przesytek poleconych
oraz do nanoszenia tych numeréw na wszystkich wymaganych przez siebie dokumentach.
Wykonawca zapewni opcje $ledzenia online przesytek rejestrowanych bez ponoszenia
dodatkowych kosztow z tym zwigzanych przez Zamawiajgcego (ustuga powinna by¢ ogdlnie
dostepna dla Zamawiajgcego bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu, oprogramowania,
uprawnien itp.).

Jezeli Wykonawca nie przyjmie przesytek przygotowanych przez Zamawiajgcego zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i regulaminami swiadczenia ustug Wykonawcy, Zamawiajacy me
prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami obcigzy¢ Wykonawce.

Zapisu ust. 14 nie stosuje sig jezeli brak odbioru przez Wykonawce przesytek Zamawiajgcego
jest spowodowany dziataniem sity wyzszej, nadzwyczajnymi okolicznosciami o charakterze
zewnetrznym pozostajacymi poza kontrolg Wykonawcy, ktérych nie mozna przewidziec, a ktére
ze wzgledu na wywierane skutki uniemozliwiajg, bgdz znacznie utrudniajg wykonanie ustugi
odbioru przesytek oraz innych zaktocen
w pracy Wykonawcy o charakterze statym, a zatem okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie
ustugi w catosci lub w jakiejkolwiek czesci (np. witadcze dziatania organdw panstwowych,
samorzadowych oraz organizacji miedzynarodowych, zmiana przepisdbw prawa, dziatania
wojenne i inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje spoteczne, strajki, ograniczenia i zakazy
wydane przez wiasciwe wtadze, stany nadzwyczajne w tym stan wojenny lub wyjgtkowy na
catosci lub na jakiejkolwiek czesci terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne,
dziatalnos¢ przestepcza oséb trzecich, lokauty, powodzie, pozary, awarie energetyczne oraz
dziatanie innych sit przyrody).

44



§3

1. Zamawiajgcy bedzie korzystat z druku ,zwrotne potwierdzenie odbioru”. Druk ten bedzie
dostarczany przez Wykonawce na biezgco zgodnie z zapotrzebowaniem nieodptatnie.

2. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania .Zwrotnego potwierdzenia odbioru”
stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, zgodnego ze wzorem
przedstawionym Wykonawcy przez Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy. Druk zwrotne
potwierdzenie odbioru w trybie KPA, stanowi koszt Zamawiajgcego, ktory zakupiony zostanie w
ramach odrebnej procedury.

3. Zamawigjgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek pocztowych.
Opakowanie przesyiek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz
powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie jej przemieszczania.

4. W przypadku uszkodzenia przesytki pocztowej przez Wykonawce ma on obowigzek
zabezpieczy¢ przesytke, a w przypadku znacznych uszkodzen przesytki rejestrowanej
— sporzgdzi¢ protokolarny opis jej stanu, bez wgladu w jej zawartoéé, chyba, ze w wyniku
uszkodzenia przesytki rejestrowanej moze wystgpi¢ dalsze uszkodzenie lub ubytek jej
zawartosci.

4

Zamawiajgcy zobowiagzuje sie: :

1) do witasciwego przygotowania przesytek pocztowych do nadawania oraz sporzgdzania zestawien
dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych,

2) do nadawania przesytek pocztowych w stanie uporzgdkowanym przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do Pocztowej Ksiazki Nadawczej
przygotowanej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych — zestawienie ilosciowo — wartoéciowe przesytek
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

3) do umieszczenia na przesylce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczes$nie w pocztowej ksigzce nadawczej lub w innym réwnowaznym dokumencie dla
przesylek rejestrowanych) oraz pieczatki (nadruku) okreélajacej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki,

4) do umieszczenia na stronie adresowej przesylek, w miejscu przeznaczonym na optate napisu
(nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.

§5

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ............. dodnia.................... .

§6
1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, okre$lonego w § 1 niniejsze; Umowy, Strony ustalajg
wynagrodzenie wg. cen jednostkowych wskazanych przez Wykonawce w formularzu cenowym.

2. Szacunkowa wartos¢ wynagrodzenia za okres objety umowag wynosi ............ zt.
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10.

Podstawg obliczania wynagrodzenia jest suma optat za przesyiki faktycznie nadane przez
Zamawiajgcego lub zwrécone do Zamawiajgcego z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia — w
miesiecznym okresie rozliczeniowym i potwierdzona na podstawie dokumentow nadawczych
oraz oddawczych.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistg ilosC zrealizowanej ustugi, okreslong na
podstawie ceny jednostkowej za dany rodzaj przesytki zawartej w formularzu cenowym i
rzeczywistej ilosci wykonanych ustug. Podane w formularzu cenowym przewidywane ilosci
nadawanych przesytek przez okres obowigzywania umowy sg szacunkowe i mogg ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym
os$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen
z tytutu zmian rodzajowych i ilosciowych w trakcie realizacji umowy, w szczegolno$ci réznicy
pomiedzy kwotg wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 umowy, a kwotg faktycznie nalezng
zgodnie z fakturami.

Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym uwzgledniajg wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu umowy.

Cena jednostkowa podana przez Wykonawce w formularzu cenowym nie bedzie ulega.
zmianom przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem ponizszych przypadkéow:

1) zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, co spowoduje
zastosowanie przez wykonawce obowigzujgcej stawki podatku VAT i skutkowac bedzie
zmiang cen jednostkowych przesytek,

2) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamoéwienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajgcych w przediozonej ofercie. Wykonawca ma
obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla
ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

3) zmiany cen jednostkowych brutto w poszczegdinych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez ustawe Prawo pocztowe. W
takim przypadku Wykonawca bedzie stosowat w stosunku do Zamawiajgcego taryfy
specjalne, o ktérych mowa w ustawie Prawo pocztowe, jezeli je stosuje.

W przypadku zaistnienia sytuacji o ktérej mowa w ust. 6, Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego
w formie pisemnej.

W przypadku zmiany cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma prawo wypowiedziec
umowe z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu
rozliczeniowego.

Optata za niewykonane ustugi komplementarne (fj. potwierdzenie odbioru przesytki
rejestrowanej) wniesiona przy nadawaniu przesytek podlega zwrotowi. Zwrot dokonywany bedzie
poprzez pomniejszenie kwoty optat za zwrécone przesytki. Réznica kwot za zwrot przesytek oraz
optat naleznych z tytutu niewykonania ustug komplementarnych stanowi¢ bedzie naleznosc dla
Wykonawcy.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu cenowym, lecz
objetych przedmiotem umowy, podstawag rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug
pocztowych Wykonawcy.
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§7
Rozliczenia finansowe bgdg dokonywane w okresach miesigcznych od pierwszego do ostatniego
dnia miesigca na podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzone] przez
Wykonawce, ktéra stanowi¢ powinna zatgcznik do faktury VAT.

Uiszczanie optat za nadawanie przesylek bedzie dokonywane w formie optaty ,z dotu” na
podstawie faktury VAT wystawionej po okresie rozliczeniowym za przesytki faktycznie nadane
lub zwrécone.

Naleznosci bedg regulowane przelewem z rachunku bankowego Zamawiajgcego na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze VAT.

Naleznosci wynikajgce z faktur Zamawiajgcy bedzie regulowaé przelewem na konto wskazane
na fakturze w terminie do 21 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Zamawiajgcy
zobowigzany jest okreslic tytut wptaty ,FV nr ... , umowa nr....". Za dzien zaptaty przyjmuje sie
dzier uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Wykonawca wystawi faktury na ...

Za nieterminowe pfatnosci faktury, Wykonawca ma prawo naliczyé odsetki ustawowe za
opdznienie.

§8
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu karg umowng w wysokosci 10% szacunkowej wartosci
wynagrodzenia, okreslonej w § 6 ust. 2 liczonej od niezrealizowanej cze$ci umowy, w przypadku

odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy karg umowng w wysokosci 10% szacunkowej wartosci

wynagrodzenia, okreélonej w § 6 ust. 2 liczonej od niezrealizowanej czeéci umowy,
w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bgdz niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustug stanowigcych przedmiot zamoéwienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
nalezne odszkodowania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 1, Wykonawca =zaptaci Zamawiajgcemu
w terminie 21 dni liczonych od otrzymania przez Wykonawce wtasciwej noty obcigzeniowe;.
Wykonawca oswiadcza, iz upowaznia Zamawiajgcego do potrgcenia z naleznego mu
wynagrodzenia kar umownych naliczonych przez Zamawiajgcego, po przeprowadzeniu
postgpowania potwierdzajgcego zasadnos¢ i wysokosé naliczonej kary umowne;.

Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupeiniajgcego przenoszacego wysokosé
kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogélnych.

9

Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy, jeZeii§:

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy terminie 30 dni od powziecia wiadomoéci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdaé jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania cze$ci umowy,

2) zostanie zlozony wniosek o ogtoszenie upadiosci Wykonawcy albo o$wiadczenie
0 wszczeciu postepowania naprawczego przez Wykonawce,

3) wystgpig okoliczno$ci powodujgce rozwigzanie lub likwidacje Wykonawcy,

4) zostanie wydany nakaz zajecia majgtku Wykonawcy,
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5) Wykonawca nie rozpocznie lub przerwie realizacje ustugi i nie podejmie ich bez
uzasadnionych przyczyn przez okres kolejnych 5 dni roboczych mimo wezwania
Zamawiajgcego ztozonego na pismie,

6) Wykonawca nie bedzie wykonywat ustugi zgodnie z umowg lub tez nienalezycie bedzie
wykonywat swoje zobowigzania umowne,

7) wystapig przyczyny formalno — prawne uniemozliwiajgce wykonanie umowy,

8) w razie stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca wykonuje ustuge niezgodnie z
zapisami w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia bgdz innymi odpowiednimi
przepisami, Zamawiajgcy moze wezwaé¢ go do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu
umowy i wyznaczyc mu w tym celu odpowiedni termin,
a po jego bezskutecznym uplywie od umowy odstapi¢ z przyczyn lezacych wytgcznie po
stronie Wykonawcy.

2. Odstgpienie od umowy, o ktérym mowa w ust. 1 moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o okolicznoéciach uprawniajgcych strone do odstgpienia od umowy oraz powinno
nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia i musi zawierac
uzasadnienie.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku wyczerpania kwoty szacunkowej warto$ci wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 6 ust.
2.

§ 10

1. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na pismie
pod rygorem niewaznosci i musi by¢ zgodna z art. 144 Prawa Zamowien Publicznych.

2. Zakazuje sie istotnych zmian postanowiern zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Zamawiajgcy dokona zmiany postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
tylko w przypadkach i na warunkach przewidzianych przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy
przewiduje nastepujgce zmiany:

1) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacje przedmiotu zamowienia,

2) z przyczyn organizacyjnych ze strony Zamawiajgcego, w tym w strukturze organizacyjnej,

3) z przyczyn wynikajacych ze specyfiki dziatalnosci Zamawiajgcego,

4) zaistnienia sity wyzszej, Pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie okolicznosci, ktére
pomimo zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna
zapobiec lub przeciwstawi¢ sie skutecznie,

5) zmiany warunkéw i termindw ptatnosci,

6) zmiany sposobu realizacji zamowienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez
Zamawiajgcego lub Wykonawce przyczynig sie do uzyskania wyzszej jakosci koncowej
zamowienia, przy czym zmiana ta nie bedzie miata wptywu na wysokos¢ wynagrodzenia
Wykonawcy.

3. Wykonawca wnioskujacy o zmiang Umowy, przediozy Zamawiajgcemu pisemne uzasadnienie
koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy.

§ 11

1. Zamawiajgcy okresla mozliwosci dokonania ewentualnej zmiany umowy z wykonawcg
w przypadku:
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a) zmiany sposobu realizacji zamowienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajgcego
lub Wykonawce przyczyni sie do uzyskania wyzszej jakosci koricowej zamoéwienia, przy czym
zmiana ta nie bedzie miata wptywu na wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy.

b) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) na ustugi pocztowe a w zwiazku z tym zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

c) wystagpienia sity wyzszej (pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie okolicznosci, ktére
pomimo zachowania nalezytej starannosci sa nueprzew;dywalne oraz, ktérym nie mozna
zapobiec lub przeciwstawi¢ sie skutecznie),

d) ceny jednostkowe, zatwierdzone przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub

dopuszczone przez Prawo Pocztowe. Strony postanawiajg, iz moze nastgpié zmiana cen

jednostkowych odpowiednio do zmian stawki podatku od towaréw i ustug.

2. Wykonawca wnioskujgcy o zmiang umowy, przediozy Zamawiajgcemu pisemne uzasadnienie

3.

konieczno$ci wprowadzenia zmian do umowy.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§12
. Przedstawicielem Zamawiajacego jest:
Przedstawicielem Wykonawcy jest:
............................................................ § .13

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ przewidziang w przepisach ustawy Prawo pocztowe
z tytutu szkdd powstatych wskutek nienalezytego wykonania postanowienn umownych, a takze w
zwigzku z wykonywanymi czynnosciami w zakresie realizacji umowy.

Polisy oraz inne dokumenty ubezpieczeniowe winny by¢ wazne w terminie realizacji przedmiotu
zamowienia.

14
W sprawach nieuregulowanych niniejszg u§mowq majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo pocztowe i aktow
wykonawczych do tej ustawy.
Wszelkie spory moggce wynikngé w trakcie realizacji niniejszej umowy strony beda staraly sie
rozstrzygac polubownie, a w przypadku nie dojécia do porozumienia spory rozstrzygaé¢ bedzie
Sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym drugiej strony pod rygorem uznania
pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczony.
Strony majg obowigzek wzajemnego informowania sig¢ o wszelkich zmianach statusu prawnego
ich dotyczacych, a takze o wszczeciu postepowania upadiosciowego, uktadowego i
likwidacyjnego.
Wykonawca nie moze dokona¢ cesji na osoby trzecie wierzytelnosci wynikajacych
z umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Zatgcznikami stanowigcymi integralng czg$¢ umowy jest oferta, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy, formularz cenowy oraz SIWZ.
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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Zatgcznik do umowy z dnia ...........

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania | dorgczania przesytek listowych oraz w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania paczek, przesytek kurierskich i przekazéw pocztowych oraz zwrot
wszystkich rodzajow przesytek do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dn. 23 listopada 2012, (Dz.U. z 2017 r. poz. 1481),
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Wotominie oraz jednostek organizacyjnych.

Starostwo Powiatowe w Wotominie i jednostki organizacyjne:
1. Starostwo Powiatowe w Wotominie (filia Wydziatu Budownictwa w Radzyminie)
2. Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie (filia w Ttuszczu i Radzyminie)

2. Zakres zamoéwienia:

Przesytki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym o wadze do 2000 g.

(gabaryt A i B):
< przesyiki listowe nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii (ekonomiczne),
< przesylki listowe nierejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii (priorytetowe),

Przesviki listowe nierejestrowane w obrocie zagranicznym o wadze do 2000 g.

(gabaryt A i B):
+ przesyiki listowe nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii (priorytetowe),

Przesylki listowe rejestrowane w obrocie krajowym o wadze do 2000 g.

(gabaryt A i B):

przesylki listowe rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii (ekonomiczne),

przesylki listowe rejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii (priorytetowe),

przesytki listowe rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii (ekonomiczne) z

ustugg komplementarng ZPO

4 przesytki listowe rejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii (priorytetowe) z ustugg
komplementarng ZPO
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Przesyiki listowe rejestrowane w obrocie zagranicznym o wadze do 2000 g.
(gabaryt A i B):

< przesyiki listowe rejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii (priorytetowe),
4 przesyiki listowe rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii (priorytetowe) z ustuga
komplementarng ZPO

Przedzialy wagowe dla przesylek listowych krajowych:
do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

Przedzialy wagowe dla przesylek listowych zagranicznych:
do50g
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ponad 50 g do 100 g
ponad 100 do 350 g
ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g

Wymiary przesytki pocztowej - Gabaryt A:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

Maximum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm,
Wymiary przesytki pocztowej - Gabaryt B:

Minimum — jezeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub diugosé 325 mm lub
szerokosc¢ 230 mm,

Maximum — suma diugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczyé 600 mm,

Paczki pocztowe w obrocie krajowym o wadze do 30 kg
(Gabaryt Ai B):
* paczki pocztowe rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii (ekonomiczne)
paczki pocztowe rejestrowane bedgce paczkami najszybszej kategorii (priorytetowe)
paczki pocztowe rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii (ekonomiczne) z
ustugg komplementarng ZPO
< paczki pocztowe rejestrowane bedgce paczkami najszybsze] kategorii (priorytetowe) z ustuga
komplementarng ZPO
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Przedziaty wagowe dla paczek pocztowych:
do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

ponad 10 kg do 20 kg

ponad 20 kg do 30 kg

Wymiary paczki pocztowej — Gabaryt A:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

Maximum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: diugo$¢ 600 mm, szeroko$é 500 mm,
wysokosc¢ 300 mm.

Wymiary paczki pocztowej - Gabaryt B:

Minimum - jezeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugo$¢ 600 mm lub szeroko$é 500 mm,
wysokos¢ 300 mm,

Maximum - suma dfugoéci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢, nie
moze przekroczy¢ 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé 1500 mm.

Przesyiki kurierskie w obrocie krajowym o wadze do 10 kq:

% przesyiki kurierskie miejscowe (nadane na obszar miasta stotecznego Warszawy)

» przesyiki kurierskie dorgczane w dniu nastepnym do godz. 9.00

przesyiki kurierskie dorgczane w dniu nastepnym do godz. 12.00

przesyiki kurierskie dorgczane w dniu nastepnym (w ciagu catego dnia)

przesyiki kurierskie z zadeklarowang wartoscig doreczane w dniu nastepnym (w ciggu catego

dnia) — warto$¢ do 100 zi,

% przesyiki kurierskie z zadeklarowang warto$cig doreczane w dniu nastepnym (w ciggu catego
dnia) — warto$¢ ponad 100 zt — 250 zf,

% przesykki kurierskie z zadeklarowang warto$cig dorgczane w dniu nastepnym (w ciggu catego
dnia) — warto$¢ ponad 250 zt — 500 zt,

% przesyiki kurierskie z zadeklarowang wartoscig doreczane w dniu nastepnym (w ciggu catego
dnia) — wartos¢ ponad 500 zt — 1000 zt.
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przesyiki kurierskie miejscowe (obszar Warszawy) z ustugg komplementarng ZPO

przesyiki kurierskie doreczane w dniu nastepnym do godz. 9.00 z ustugg komplementarng ZPO

przesyiki kurierskie doreczane w dniu nastepnym do godz. 12.00 z ustuga komplementarng ZPO

przesytki kurierskie doreczane w dniu nastepnym (w ciggu catego dnia) z ustugg komplementarng

ZPO

% przesyiki kurierskie z zadeklarowang warto$cig doreczane w dniu nastepnym (w ciggu catego
dnia) — wartos¢ do 100 zt, z ustugg komplementarng ZPO

% przesytki kurierskie z zadeklarowang wartoscig dorgczane w dniu nastepnym (w ciggu catego
dnia) — wartos¢ ponad 100 zt — 250 zt, z ustugg komplementarng ZPO

%+ przesyiki kurierskie z zadeklarowang warto$cig doreczane w dniu nastepnym (w ciggu catego
dnia) — warto$¢ ponad 250 zt — 500 zt, z ustugg komplementarng ZPO

% przesyiki kurierskie z zadeklarowang wartoscig doreczane w dniu nastepnym (w ciggu catego

dnia) — wartos¢ ponad 500 zt — 1000 zt, z ustugg komplementarng ZPO
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Przedziaty wagowe przesylek kurierskich:
do 1kg

ponad 1 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 10 kg

Wymiary przesyiek kurierskich:

Minimum: 10 cm x 16 cm

Maximum: (dtugosc¢ + szerokos¢ + wysokosc) nie wiecej niz 250 cm, przy czym najwiekszy wymiar
(dtugosé) nie moze przekroczyé 150 cm,

Rulon 20 cm x 150 cm

Przekazy pocztowe w obrocie krajowym

Nadawane przez Nadawce w formie bezgotéwkowej, przelewem na numer bankowy podany przez
Wykonawce, z podaniem tytutu wptaty wraz z optata za nadanie przekazu pocztowego.
Niedostarczone przekazy pocztowe, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
adresatowi, przekazywane bedg przez Wykonawce na konto Zamawiajgcego.

Przedzialy kwotowe w przekazach pocztowych w obrocie krajowym:
do 50 zt

ponad 50 zt do 100 zt

ponad 100 zt do 250 zt

ponad 250 zt do 500 zt

ponad 500 do 750 zt

ponad 750 zt do 1000 z¢

ponad 1000 zt do 2000 zt

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzenia
zestawien.

4. Zamawiajgcy zobowiagzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym:

- dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w 2 egz.,
z ktérych oryginat przekazywany zostanie Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia zostaje dla Zamawiajgcego,

- dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegodlnych kategorii
wagowych przygotowane w 2 egz., z ktérych oryginat przekazywany zostanie Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia zostaje dla Zamawiajgcego.
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5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesylce, nazwy odbiorcy wraz z
adresem, ktory jest jednocze$nie wpisywany w pocztowg ksigzke nadawcza, okreslajac rodzaj
przesyiki, (rejestrowana, priorytet czy z po$wiadczeniem odbioru).

6. Zamawiajgcy zobowigzuje sig¢ do umieszczana na stronie adresowej kazdej nadanej przesyiki
pocztowej nadruku (pieczatki) okreslajgcg petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

Y

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej kazdej przesylki pocztowej
napisu, nadruku lub pieczatki zawierajgcej nr umowy z Wykonawcg oraz oznaczenia
potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge (optata pobrana).

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci aby $wiadczac ustugi w ramach niniejszego postepowania
Wykonawca umieszczat przesytki Zamawiajgcego w innych kopertach,
w tym zawierajgcych inne nadruki niz Zamawiajgcego lub nadawat przesytki Zamawiajgcego jako
nadawca w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, w wyniku czego na dowodzie nadania bedzie
figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

9. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
dostarczenia przez Zamawiajgcego do Wykonawcy.

10. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek pocztowych oraz zwrotu po wyczerpaniu
mozliwosci dorgczenia lub wydania adresatowi do Siedziby Zamawiajgcego (wykaz znajduje sie w
zat. Nr 1).

11. Wykonawca bedzie dorgczat Zamawiajgcemu pokwitowanie przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pozniej jednak niz w ciggu 7 dni
roboczych od dnia ich doreczenia.

12. Wykonawca zobowigzany jest po uprzedniej informacji e-mailowej lub telefonicznej do odbierania
z siedziby Zamawiajgcego przesytek kurierskich w dni robocze od poniedziatku do piagtku w
godzinach urzgdowania Zamawiajgcego.

13. Dowodem zlecenia przez Zamawiajgcego ustugi kurierskiej bedzie wypetniony i podpisany przez
Zamawiajgcego list przewozowy, wedtug wzoru obowigzujgcego u Wykonawcy, w tym jeden
egzemplarz listu przewozowego bedzie przeznaczony dla Zamawiajgcego.

14. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona). Opakowanie paczki, przesytki kurierskiej powinno stanowié zabezpieczenie przed
dostepem do zawartosci aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

15. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ adresatom mozliwosé odbioru przesytek dwukrotnie
awizowanych w placéwkach we wskazanych daniach i godzinach przez okres 14 dni od dnia
awizowania.

16. Zamawiajgcy zaktada, Zze wybrane przesytki powinny spetiaé warunki skutecznego i
prawidtowego dorgczenia postawione w KPA, KPC oraz spetniaé warunki skutecznego doreczenia w
postepowaniach prowadzonych przed sgdami administracyjnymi.

17. Zamawiajgcy zastrzega, ze nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci przesytek i

zastrzega sobie prawo do niewykorzystania catoéci przedmiotu zaméwienia bedgcego trescig
zamowienia, bez prawa roszczen z tego tytutu przez Wykonawce.
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18. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniec ilosciowo-asortymentowych w ramach
umowy. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek w skali rocznej mogg odbiegaé od podanych
$rednich ilosci.

19. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w powyzszym formularzu
cenowym, podstawg rozliczern bedg ceny podane w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.
Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszg jest zobowigzany przed zawarciem
umowy ztozy¢ Zamawiajgcemu cennik ustug pocztowych.

20. Rodzaje przesytek (ustug pocztowych), jakie bedg zlecane Wykonawcy oraz $rednie iloSci
wysytanej korespondencji w okresie 2 lat, stanowi zatgcznik nr. 2 do umowy.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci przesytek. Faktyczne ilosci
realizowanych przesytek z okresu 2 lat mogg odbiegac¢ od podanych srednich ilosci.

21. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia wiekszosci os6b na podstawie umowy o prace przez

Wykonawce lub podwykonawcow pracownikow wykonujgcych czynnosci w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych i kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotéw.
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ZESTAWIENIE JEDNOSTEK NADAWCY ORAZ PLACOWEK NADAWCZYCH WYKONAWCY

Zatgcznik nr 5

NADAWCA/JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA

JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA

NADAWCY WYKONAWCY
Lo} Nazwa Siedziba (kod Adres (ulica, Nazwa Siedziba (kod Adres
jednostki pocztowy, nr) Placéwki pocztowy, (ulica,.
nadawey miejscowosc MIejSCowWoSsE nr)
NADAWCY) WYKONAWCY)
1 | Starostwo 05- | Wotomin Pradzynskiego
Powiatowe w 200 3
Wotominie
1a | Wydziat 05- | Radzymin Komunalna 8A
Budownictwa (filia 250
Radzymin)
2 | Powiatowy Urzad 05- | Wotomin Warszawska
Pracy w Wotominie 200 5a
2a | Powiatowy Urzad 05- | Radzymin Weteranow 31
Pracy — filia w 250
Radzyminie
2b | Powiatowy Urzad 05- | Tluszcz Warszawska
Pracy — filia w 240 10
Tluszczu
3 | Szpital Matki 05- | Wotomin Gdynska 3
Boskiej 200
Nieustajacej
Pomocy w
Wotominie
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SPW.272.39.2020
Zatgcznik nr 6

(pieczec adresowa Wykonawcy) ;

WYKAZ WYKONANYCH ORAZ WYKONYWANYCH DOSTAW LUB USLUG
Wykaz min. 2 ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, (a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie), wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgcznikiem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie

Nazwa Odbiorca Data wykonania
l.p. | dostawy/ustu (Firma, adres Wartosc¢
gi siedziby) Od do
1
DD/MM/RR | DD/MM/RR
2
DD/MM/RR | DD/MM/RR
3
DD/MM/RR | DD/MM/RR
4
DD/MM/RR | DD/MM/RR
5
DD/MM/RR | DD/MM/RR
MigjSCOWOSE .. .oooiiiee e dnia oo roku

Jednoczesnie stwierdzamy, ze jestesmy $wiadomi odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych o$wiadczen.

(pieczec i podpis Wykonawcy)
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SPW.272.39.2020

Oswiadczenie

. Nawiazujgc do postepowania na:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Wolominie, Szpitala Matki Bozej Nieustajagcej Pomocy oraz
Powiatowego Urzedu Pracy w Wotominie

Zatgcznik Nr 7

Oswiadczam, ze pracownicy wykonujgcy zamoéwienie sg zatrudnieni na umowe o prace w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2016 r.

poz. 1666):

l.p. | Rodzaj wykonywanej czynnosci rodzaj umowy | wymiar liczba
etatu osoéb

1. | Osoby przyjmujgce przesytki do nadania

2. | Osoby zajmujgce sie reklamacjami

Jednoczesnie stwierdzamy, ze jeste$my Swiadomi odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych oswiadczen.

(podpis osoby upowaznionej do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta)
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SPW.272.39.2020
Zatacznik nr 8

OSWIADCZENIE

o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej

sktadajgc oferte do postepowania na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Wotominie, Szpitala Matki Bozej Nieustajacej Pomocy oraz
Powiatowego Urzedu Pracy w Wolominie

o$wiadczam(y), ze:

1. Nie nalezymy do grupy kapitatowej*
2. Nalezymy do grupy kapitatowej *

Jednoczes$nie stwierdzamy, ze jestesmy Swiadomi odpowiedzialnosci karnej za sktadanie

fatszywych o$wiadczen.

MIEJSCOWOSE ..o dNia ..o roku

(pieczet i podpis osoby uprawnionej do
skiadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy)
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